Anleitung

theralupa

Die alternative Therapeutensuche




Schritt fur Schritt zu lhrem Therapeuten-/Anbietereintrag.

So finden Sie sich auf Theralupa zurecht.
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REGISTRIERUNG

Um als Therapeut/Anbieter im Therapeuten-/Anbieter-
Suchportal ,,Theralupa* gefunden zu werden, ist zunachst

< E-Mail vergessen? . o s e
eine Registrierung notig. Verwenden Sie hierfur entweder

@ Passwort vergessen? den Button ,,Registrieren* in der Theralupa Login-Box

o oder folgen Sie dem Menupunkt ,,Registrierung* im Top-
Anmelden Registrieren .. . .
Menu (weitere Informationen auch unter: www.theralupa.
de/registrierung.html)
Login-Box

Als Therapeut/Anbieter registrieren

it =) L——rJ L__'! Sie sind Therapeut/Anbieter?

]L" o >>Wabhlen Sie ,,Als Therapeut/Anbieter registrieren®.

T Jei-Zf Sie sind Praktikant und auf der Suche nach einer Lehrsetelle?

o™ Fre >>Wiahlen Sie ,,Als Praktikant registrieren®, denn auch Praktikanten

haben hier die Moglichkeit ein neues Praktikantenprofil zu erstellen.

-

l Iistrier, enl |

{

" Weitere Informationen hierzu finden Sie in unserer Praktikanten-Anleitung
= g

unter: www.theralupa.de/theralupa-praktikanten-anleitung.pdf
Bitte fiillen Sie die mit * gekennzeichneten Felder aus.
Bitte beachten Sie: lhre E-Mail-Adresse ist zugelich auch lhr Benutzername !

Bitte bestatigen Sie die Nutzungsbedingungen sowie die Datenschutzerklarung und geben Sie den
Sicherheitscode korrekt an. Mit Klick auf den ,,Registrieren*“-Button wird eine Bestatigungs-E-Mail an |hre
angegebene E-Mail-Adresse verschickt.

Um lhre Registrierung nun abzuschlieBen, miissen Sie in lhrem E-Mail-Postfach in der nun von Theralupa
erhaltenen Registrierungs-E-Mail auf den Aktivierungslink klicken. Alternativ kann der Link auch kopiert
(Strg + C) und im Browser durch Einflgen (Strg +V) eingeben werden. Die Registrierung ist hiermit abge-
schlossen.

Falls Sie keine E-Mail bekommen haben, prifen Sie bitte lhren Spam-Ordner. Nicht selten rutscht die Regist-
rierungs-E-Mail auch gerne mal hier hinein.

Damit Sie sich auf theralupa als Therapeut/Anbieter eintragen konnen, mussen Sie sich zuerst einloggen.
Dies konnen Sie zum einen uiber den Link www.theralupa.de/einloggen.html tun oder aber Sie nutzen
erneut die Theralupa Login-Box. Geben Sie hier lhre Login-Daten ein, die Sie bei lhrer vorangegangenen
Registrierung angegeben haben.
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THERAPEUT/ANBIETER

® THERAPEUTEN Nach erfolgreichem Login gelang?n Sie in den internen Bereich von ,,Mein

MR BEREICH Theralupa®. Hier haben Sie die Moglichkeit, einen Praxiseintrag zu erstellen oder,
falls bereits vorhanden, lhr Praxisprofil/Angebot zu bearbeiten. Wenn Sie bereits

ein Praxisprofil angelegt haben, konnen Sie sich hier uber unsere Praktikums-Initiative informieren und

eigene Praktikantenstellen anbieten. Weitere Informationen finden Sie unter: www.theralupa.de/lehrpraxen-

suche.html Naturlich haben Sie auch die Moglichkeit, in lhrem Benutzerkonto Ihre Login-Daten zu bearbei-

ten.

Praxiseintrag erstellen

um einen neuen Praxiseintrag anzulegen klicken Sie auf den Reiter ,,Therapeuten Bereich® und anschlieBend
im seitlichen Menu auf den Punkt ,,Neues Praxisprofil / Angebot* erstellen.
Fiillen Sie bitte alle mit * gekennzeichneten Felder aus.

Dies gilt es bei folgenden Feldern zu beachten:

o Email: Bitte geben Sie hier die Email-Adresse an, unter der Sie fiir mogliche Anfragen am besten zu er-
reichen sind. lhre Email-Adresse lasst sich aber auch verbergen. Klicken Sie hierzu einfach die Checkbox
bei ,,E-Mail-Adresse zum Schutz vor Spam in meinem Eintrag verbergen® an.

o Webseite: Die Webseite sollte im Schema: ,,www.webseite.de* angegeben werden. Bitte beachten Sie,
dass Webseiten mit Angeboten an Ausbildungen, Seminaren, Nahrungserganzungsmitteln und Medika-
menten nicht genannt werden durfen. Bei Missachtung erfolgt keine Freischaltung lhres Eintrages.

« Praxiszeiten: Hier konnen Sie Angaben zu Ihren Praxis-/Offnungszeiten machen. Klicken Sie hierzu ein-
fach auf den + Praxiszeit hinzufiigen - Button und fligen lhre Praxiszeiten pro Wochentag hinzu. Falls Sie
keine regelmaBigen Praxiszeiten haben, geben Sie dies an bzw. verweisen Sie darauf, dass lhre Praxiszei-
ten nach Vereinbarungen getroffen werden.

o Beschreibung: Hier haben Sie die Moglichkeit, sich und lhre Arbeit kurz vorzustellen und Angaben tiber
Ihre Praxis/Ihr Studio, lhre Angebote und Leistungen zu machen.

o Indikationsschwerpunkte: Geben Sie hier das Themengebiet an, auf das Sie sich spezialisiert haben.

o Meine therapeutische Ausbildung: Hier haben Sie die Moglichkeit, Einblicke in |hre therapeutische Lauf-
bahn zu geben.

o Qualifikationen und Zertifikate: Sie sind nicht nur qualifizierter Therapeut, sondern haben auch spezielle
Qualifikationen? Nennen Sie diese bitte hier.

o Heilverfahren: Heilverfahren, die Sie anbieten, konnen hier ausgewahlt werden. Klicken Sie hierfir ein-
fach zutreffende Verfahren an. Fiir ein optimales Ergebnis in Suchmaschinen empfehlen wir maximal 15
Punkte auszuwahlen!

o Sonstige, erganzende Methoden: Hier konnen noch nicht genannte Therapieformen angegeben werden.

o Fremdsprachen: Hier haben Sie die Moglichkeit, die Fremdsprache(n) anzugeben, in denen Sie kommu-
nizieren und lhr Therapeutenangebot leisten konnen. Sollte eine Fremdsprache fehlen, schreiben Sie uns
bitte eine E-Mail an service@theralupa.de
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o Mitglied im Verband: Theralupa ist Partner folgender Fachverbande: VUH, VFP, VDT, WBG, VFO, VFHN
und THPV. Falls Sie Mitglied in einem der genannten Verbande sind, dann wahlen Sie lhren Verband im
Drop-Down-Feld aus.

» Mitgliedsnummer: Falls Sie Mitglied in einem der genannten Verbande sind, geben Sie bitte hier lhre
Mitgliedsnummer an. Diese finden Sie auf Ihrer Verbands-Mitgliedskarte oder lhrem Verbandsstempel.
lhr Vorteil: Alle Verbandsmitglieder erhalten einen kostenlosen Premium-Eintrag. Sie werden dann
vorrangig in den Suchergebnissen gelistet! Falls Sie nicht Mitglied sein sollten, dann wahlen Sie ,,nicht
genannt/anderer* aus. Eine Mitgliedsnummer ist dann nicht mehr notig! Bitte beachten Sie, dass selbst
Verbands-Mitglieder, die keine oder eine falsche Mitgliedsnummer hinterlegen, keinen kostenfreien
Premiumeintrag erhalten! Ob die von Ihnen eingegebene Mitgliedsnummer korrekt ist, konnen Sie Uber
den ,,Mitgliedsnummer prifen*“-Button feststellen. Falls Sie lhre Mitgliedsnummer im Moment nicht zur
Hand haben, sie aber spater nachtragen, vergessen Sie bitte nicht, uns dariber zu informieren. Nur so
konnen wir lhren Therapeuteneintrag zu einem Premium-Eintrag hochstufen. Schreiben Sie bitte hierfiir
einfach eine kurze Info-E-Mail an: service@theralupa.de

+ Infoservice: Bei ,,Ja* werden Sie per E-Mail und/oder Post iber Neuheiten bei Theralupa und Partnerun-
ternehmen informiert. Die Option ,,Infoservice® konnen Sie jederzeit im internen Bereich unter ,,Pra-
xisprofil/Angebot bearbeiten®, deaktivieren/aktivieren.

o Koordinaten ermitteln (Langengrad (long.), Breitengrad (lat.): Fir die Kartenansicht in lhrem Eintrag be-
notigen wir die genauen Koordinaten lhrer Adresse. Diese konnen Sie durch einen Klick auf den Button
,Koordinaten ermitteln automatisch einfligen lassen.

o Meta Keywords/Meta Beschreibung: Zur Suchmaschinen-Optimierung |hres Eintrages ist es wichtig,
dass Sie hier Schlagworter und eine Kurzbeschreibung lhres Praxisprofils eingeben.Tragen Sie bitte in
das Feld ,,Meta Keywords* 3 bis 8 Stichworter ein, die lhr Praxisprofil am besten beschreiben. Beispiel:
Heilpraktiker, Max Mustermann, Akupunktur, Neuraltherapie, Miinchen. Im Feld ,,Meta Beschreibung* kon-
nen Sie mit max. |56 Zeichen (inkl. Leerzeichen) lhre Praxis beschreiben. Dieser Infotext wird i.d.R.in
Suchmaschinen direkt als Treffertext angezeigt. Beispiel: In meiner Naturheilpraxis biete ich als Heilpraktiker
u.a.Akupunktur, Neuraltherapie und Blutegeltherapie an.

o Soziales Honorar: Sie wollen Einzelpersonen, Paaren und Familien mit niedrigem Einkommen eine Erma-
Bigung auf Ihr sonst ubliches Honorar gewahren? Dann wahlen Sie doch einfach den Button ,,Ja/Symbol
aktiv* an. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter: www.theralupa.de/soziales-honorar.html

o Bildergalerie: Laden Sie eigene Bilder aus lhrer Praxis, von Ihren Mitarbeitern, lhren Therapieverfahren
und Methoden hoch. Sie konnen jedem Bild eine Bildbeschreibung hinzufligen. Die Fotos kénnen Sie von
der Reihenfolge her anordnen: Das Oberste wird in lhrem Praxisprofil ganz oben und in den Suchma-
schinen-Ergebnissen angezeigt, die weiteren erscheinen am Ende lhres Praxisprofils/Anbietereintrags.
Bitte beachten Sie, dass pro Bild die maximale GroBe von | MB und 512 x 512px nicht Gberschritten
werden soll!

Mit Akzeptieren und Bestatigen der Nutzungsbedingungen ist der Therapeuten-/Anbietereintrag fast abge-
schlossen. Mit Klick auf ,,abschicken* wird Ihr Eintrag zur Uberpriifung und Freischaltung an das theralupa
Service-Team versandt.
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Freischaltung

Ihr Eintrag kann erst nach Freischaltung durch das Theralupa-Team auf Theralupa.de gefunden werden. Die
Freischaltung kann an Wochenenden oder Feiertagen mehr Zeit in Anspruch nehmen. Sobald lhr Eintrag
freigeschaltet wurde, erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link zu lhrem Eintrag.

Therapeuten-/Anbietereintrag bearbeiten/l6schen

Sobald Sie den Link auf lhren personlichen Therapeuten-/Anbietereintrag per E-Mail erhalten haben, konnen
Sie sich lhr Therapeuten-/Anbieterprofil ansehen und wenn notig bearbeiten.

Zu lhrem Theralupa Therapeuten-/Anbietereintrag gelangen Sie tiber den Menipunkt ,,Praxisprofil/Angebot
bearbeiten*. Eine direkte Bearbeitung ist bereits hier in der Therapeuten-/Anbietereintrag-Ubersicht mog-
lich oder aber Sie offnen lhren personlichen Therapeuten-/Anbietereintrag zur weiteren Bearbeitung.VWenn
Sie diesen geoffnet haben, konnen Sie den Eintrag liber den griinen ,,bearbeiten“-Button gleich zu Beginn
Ihres Eintrages editieren.

Falls Sie mit lhrem Eintrag nicht zufrieden sein sollten, konnen Sie diesen auch jederzeit unwiderruflich Gber
den roten ,,|0schen“-Button entfernen.

Praktikantenstelle anbieten und Bewerbungen erhalten

Wenn Sie bereits ein Praxisprofil angelegt haben, konnen Sie eigene Praktikumsplatze anbieten. Sie konnen
pro Theralupa-Eintrag - also pro Praxisadresse - mehrere Lehrstellen mit verschiedenen Vorgaben einstellen.

: ’ Klicken Sie hierzu in Ihrem Therapeuteneintrag den Button ,,Praktikantenstelle
Praktikantenstelle anbieten

L | anbieten an und fiillen Sie einfach die Felder aus. lhre Angaben konnen jeder-
zeit von lhnen geloscht oder durch weitere Praktikantenstellen erganzt werden.

Um weitere Praktikantenstellen hinzuzufiigen, klicken Sie auf den Button ,,+ weitere Praktikantenstelle
hinzufiigen*, zum Entfernen verwenden Sie den ,,|6schen*-Button.

Sobald Sie einen Praktikumsplatz erfolgreich eingestellt haben, kann Ihr Angebot von suchenden Praktikan-
ten gefunden werden. Ob sich bereits Praktikanten fiir lhre Praxis beworben haben, konnen Sie unter dem

Menupunkt ,,Praktikumsplatze Bewerbungen® einsehen.

Weitere Informationen finden Sie im seitlichen Meni unter ,,Praktikumsplatze anbieten* bzw. unter: www.
theralupa.de/praktikumsplaetze.html
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THERAPIEN & VERFAHREN
Wir mochten Sie darauf aufmerksam machen, dass Theralupa um eine weitere Suchfunktion (neben der
Umkreissuche) erweitert wurde.

Unter dem Menupunkt ,,THERAPIEN & VERFAHREN® gibt es die Moglichkeit, tiber eine umfangreiche und
kategorisierte Stichwortliste gezielt Heilverfahren anzuwahlen und somit den passenden Therapeuten/An-
bieter zu finden.

Das heiBt fiir Sie als Therapeut/Anbieter: Je detaillierter Sie Ihre Therapieverfahren in lhrem Therapeuten-
Eintrag beschreiben, desto genauer kann nach lhnen gesucht werden und desto besser werden Sle gefunden.

BEREITSCHAFTSDIENST

In der Bereitschaftsdienst-Anzeige konnen sich Kollegen melden, die auBerhalb normaler Praxis- und Ar-
beitszeiten erreichbar sind. Auf einer Ubersichtskarte werden die Bereitschaftsdienstkollegen angezeigt.
Wir mochten die Mitglieder der Verbande dafiir sensibilisieren, wie wichtig es ist, diesen einmaligen Bereit-
schaftsdienst wirklich aktiv und an vielen Orten zu besetzen.

Es ist sinnvoll, wenn Kollegen einer Region einen festen Einsatzplan miteinander absprechen und so fir eine
wirklich durchgehende Prasenz sorgen. Die Eintragung in die Bereitschaftsdienstdatenbank erfolgt unter:
www.theralupa.de/bereitschaftsdienst.html

Bereitschaftsdiensteintrage sind jedoch nur Mitgliedern der in der Kooperation beteiligten Verbande mog-
lich. Die Termineingabe kann jederzeit Uber den Mitgliederzugang Ihres Verbandes (Mitglieder-Login) erfol-
gen. Klicken Sie nach dem Einloggen in den Mitgliederbereich |hres Verbandes auf den Mentipunkt ,,Bereit-
schaftsdienst®.

SOZIALES HONORAR
Das Soziale Honorar bietet Therapeuten und Anbietern bei Theralupa die
Moglichkeit, Einzelpersonen, Paaren und Familien mit niedrigem Einkom-
men eine ErmaBigung auf ihr sonst tibliches Honorar zu gewahren.

Um diese Leistung anbieten zu konnen, offnen Sie lhren Therapeutenein-

trag und klicken Sie auf den grunen ,,bearbeiten“-Button. Im Abfragefor-

mular finden Sie ganz unten den Punkt ,,Soziales Honorar*. Hier aktivie-
soziales-honorar.de ren Sie dann die Auswahl per Mausklick auf ,,Ja/Symbol aktiv*.
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THERAPEUTENSUCHE

Erganzend zu dieser Theralupa Kurz-Anleitung mochten

Therapeutensuche .g . P & .
wir Sie auch darauf aufmerksam machen, dass die

Therapeutensuche von Theralupa um weitere Such-

Wahlen Sie die Kategorie: funktionen erweitert wurde. Neben der Umkreis- und

— alle — El Stichwortsuche kann nun auch nach zertifizierten
Wahlen Sie das Verfahren: Osteopathen, Praxen mit ,,Sozialem Honorar* sowie
Bitte Verfahren eintippen nach Therapeuten mit Fremdsprachenkenntnissen

gesucht werden.
Wahlen Sie das Land:

Deutschland ™ Wihlen Sie hierzu einfach erginzend zu lhren be-
Im Umkreis von reits eingegebenen Suchkreterien die gewlinschte(n)
20 km K Checkbox(en) an.
van

Bitte PLZ oder Standort eingeben

Stichwort {optional):
Z.B. Akupunktur, TCM, ...

[] Zerifizierte Osteopathen
[ ] Soziales Honorar

[ ] Fremdsprache

SERVICE

Fir Fragen oder Anmerkungen stehen wir Ihnen gerne unter: service@theralupa.de zur Verfligung.
Weitere Hilfe finden Sie auch in den Theralupa-FAQs unter: www.theralupa.de/faq-haeufig-gestellte-fragen.
html

© theralupa.de — Stand 04/2018
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